
	Verbesserungsvorschlag

	Name, Vorname

	Abteilung

	Datum


	Was gehört zu einem Verbesserungsvorschlag?

	
1) Wo befindet sich das Problem / Verbesserungspotenzial?
2) Was ist das Problem / Was könnte verbessert werden?
3) Warum ist es ein Problem / Warum ist der aktuelle Ist-Zustand nicht optimal?
4) Wie würde ich das Problem beseitigen / Wie würde ich den Zustand verbessern?

Dem VV (=Verbesserungsvorschlag) muss zu entnehmen sein, wie Verbesserungen erzielt werden können.
Jeder VV soll den Hinweis auf den aktuellen Ist-Zustand, den möglichen Weg der Verbesserung und den neuen Soll-Zustand so exakt wie möglich beschreiben.

Bloße Hinweise auf bestehende Schwierigkeiten, notwendige Reparaturen oder negative Kritik sind noch kein VV und werden weder bearbeitet noch weitergeleitet. Selbes gilt für anonyme Einreichungen!
Ein VV gilt nur als solcher, wenn er außerhalb des Aufgaben- u. Verantwortungsbereichs des Einreichers liegt (Beispiel: Programmierer macht Vorschlag, um ein Programm zu optimieren → Ist Teil seines Aufgaben- u. Verantwortungsbereichs und wird deshalb nicht als VV gewertet)

	Kurzbeschreibung des Verbesserungsvorschlags (Bitte in Druckschrift)



	Mein Vorschlag:
(Um die Bearbeitung zu verkürzen und Rückfragen zu vermeiden, bitten wir darum den Vorschlag unter Angabe der Vorteile genau zu beschreiben. Skizzen, Bilder und sonstige Anlagen bitte auf einem gesonderten Blatt ergänzen und dem VV beilegen, sofern der Platz nicht ausreicht.)

So ist es momentan (Ist-Zustand):










Das schlage ich vor (Soll-Zustand):
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